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Bağlı Olduğu Alt Süreç: Döner Sermaye İşletmesi Alt Süreci
Sürecin Sorumluları: Döner Sermaye İşletmesi Müdürü
Sürecin Uygulayıcıları: Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü
Sürecin Amacı: Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü ve bağlı harcama birimlerinin Vergi 
Sorumlusu sıfatıyla vergilerinin beyan edilmesi
Sürecin Girdileri: 213 Vergi Usul Kanunu, 191 Gelir Vergisi Tebliği, Yazışmalar, Onay 
Belgesi, Piyasa Araştırma Tutanakları, Teklifler, Sözleşmeler, Faturalar
Sürecin Faaliyetleri:
1. Cari ay içerisinde bir önceki ayda yapılan ödemelerden kesilen KDV Tevkifatı, Damga 

vergisi, gelir vergisi ve stopaj kesintileri tespit edilmek amacıyla DMİS Sisteminde gerekli 
hesapların dökümünün alınması

2. Vergilerin beyan tablolarının hazırlanması (Muhtasar Beyanname, KDV Beyanname 1015 
A, KDV Beyanname 1015 B)

3. Beyanname Düzenleme Programında (BDP) ilgili vergilerin doldurularak hazırlanması
4. E-beyanname programından ilgili vergiler oluşturularak tahakkuk fişinin alınması
5. Ödeme emri belgesinin hazırlanması
6. Harcama yetkilisi onayı alınması
7. Ödeme emir ve eklerinin hazırlanması
8. Ödeme emri belgesi ve eklerinin Döner Sermaye Saymanlık Müdürlüğüne gönderilerek 

kontrollerin yapılması 
9. Ödemelerin yapılması
Sürecin Çıktıları: Ödeme Emri Belgesi, Tahakkuk Fişi
Sürecin Performans Göstergeleri:  

• SPG.4.9.5.1 Yıllık Vergi Beyannamelerinin Toplamı

• SPG.4.9.5.2 Yıllık Hatalı Vergi Beyanname Oranı: 
((Yıllık Hatalı Vergi Beyanname Sayısı) / (Yıllık Toplam Vergi Beyannamesi))*100

Sürecin Müşterisi: Akademik ve İdari Birimler
Sürecin Tedarikçisi: Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğü 
Süreci Tanımlayanlar: Süreç Sorumlusu ve Uygulayıcıları, Süreç Yönetimi Çalışma Grubu
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