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PERSONEL MAAS HAZIRLAMA iSLEMLERI ALT DETAY SURECI

Bagh Oldugu Alt Siire¢: Doner Sermaye Isletmesi Alt Siireci
Siirecin Sorumlulari: Déner Sermaye Isletmesi Miidiirii
Siirecin Uygulayicilari: Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii

Siirecin Amaci: 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunun 31. maddesi uyarinca saatlik ders ticreti
karsiliginda ¢alistirilan personellere maas islemlerinin yapilmasi

Siirecin Girdileri: 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunun 31.maddesi, Doner Sermayeli
Isletmeler Biitce ve Muhasebe Y&netmeligi, 2547 Sayili Kanun’un 58. Maddesi, Yazismalar,
Harcama Talimati, S6zlesmeler, Puantaj, Bordro, Harcama Talimati, Icmal Raporu

Siirecin Faaliyetleri:

1. Birim Evrak Sorumlular: tarafindan bordro programina giris yapilarak aylik Puantaj Cetveli
hazirlanmasi

2. Puantaj cetveline gore bordro ve icmal raporlart hazirlanmasi
3. DMIS sistemine girilerek deme emri belgesinin hazirlanmasi

4. Odeme emri belgesi ve ekleri, gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi onayinmn
alinmasi

5. Odeme emirleri ve eklerinin hazirlanmasi

6. Odeme emri belgesi ve eklerinin Déner Sermaye Saymanlhk Miidiirliigiine génderilerek
kontrollerinin yapilmasi

7. Odemelerin yapilmasi

Siirecin Ciktilari: Puantaj, Bordro, Harcama Talimati, icmal Raporu, Odeme Emri Belgesi,
Ilgili Dokiimanlar

Siirecin Performans Gostergeleri:

e SPG.4.9.13.1 Yillik Odenen Saatlik Ders Ucreti Tutari
Siirecin Miisterisi: Akademik ve Idari birimler
Siirecin Tedarikgisi: Doner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii

Siireci Tamimlayanlar: Siire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Siire¢ Yonetimi Calisma Grubu
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PERSONEL MAAS HAZIRLAMA iSLEMLERI ALT DETAY SURECI

PERSONEL MAAS HAZIRLAMA ISLEMLERI ALT DETAY SURECI
Doner Sermaye llgletme Muiddrlagi Birimler

BASLAMA

‘ Birim Evrak Sorumlulan tarafindan bordro ‘

programina qirig yapilarak aylik Puantaj Cetveli
hazirlanmasi

¥
[ Puantaj cetveline gdre bordro ve icmal raporian ]

hazirlanmasi

h 4

Gdeme emri belgesi ve ekler, gerceklestirme goreviisi ve DMIiS sistemine girilerek ddeme emri belgesinin
harcama yetkilisi onayinin alinmasi hazirlanmasi

h 4

‘ Qdeme emirleri ve eklerinin hazirlanmasi ‘

Saymanlik Midariigine gonderilerek kontrollerinin

h 4
[ Odeme emri belgesi ve eklerinin Doner Sermaye 1
vapilmas

h

{ Odemelerin vapiimasi J






